Programa de curso
INVENTARIO, REGISTRO Y
DOCUMENTACION DE COLECCIONES

Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales

Gobierno de Chile




Presentacion

La documentacion de colecciones, o documentacion museoldgica, consiste en la
recopilacion, organizacion y gestion de los datos informativos referentes a los
objetos que conforman las colecciones de un museo, ya sea que emanen de los
propios objetos o procedan de otras fuentes. Una documentacion adecuada sera
capaz de revelar qué tiene el establecimiento, donde lo tiene y como lo tiene. Es,
también, una actividad continua, que implica la actualizacién permanente de la
informacion disponible de los objetos.

Sin embargo, la labor de documentar colecciones patrimoniales no esta exenta de
dificultades y entre las mas significativas estan las escasas oportunidades de
formacion para los registradores y la ausencia de metodologias de trabajo,
inconvenientes que conlleva problemas graves para las colecciones, como la
disociacion, el desorden o la pérdida de informacion.

Desde el 2020 el Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales, dependiente
del Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio de Chile, imparte sin costo el
curso “Inventario, registro y documentacion de colecciones” mediante la plataforma
de aprendizaje virtual Biblioredes, capacitando a la fecha a mas de 260
profesionales de Chile, Argentina, Peru, México, Nicaragua, Espafia, Colombia, Cuba,
Francia, Suecia, Suiza y Ecuador.



Objetivo general

Capacitar a los estudiantes en la documentacion de colecciones, con énfasis en la
comprension de conceptos esenciales, sistemas de registro, campos de
informacion, documentacion visual y uso del lenguaje normalizado, asi como la
entrega de una metodologia de trabajo que les permita elaborar un plan de manejo
de las colecciones patrimoniales.

El curso esta orientado Unicamente a colecciones patrimoniales compuestas de
objetos culturales, como mobiliario, monedas, vestimenta, fotografias, objetos
arqueologicos, etc. Quedan excluidos los objetos de origen natural, como minerales,
especimenes botanicos y zooldgicos, fosiles o restos humanos.

Dirigido a

El curso esta dirigido a profesionales que trabajan directamente con colecciones
patrimoniales, que se interesen en fortalecer el trabajo de documentacion
adoptando conocimientos especificos en esta materia. Apunta especialmente a
egresados de carreras técnicas o universitarias de humanidades, artes y ciencias de
la informacion.

Metodologia

El curso se imparte en linea (mediante Biblioredes) y de manera asincrénica, es
decir, los estudiantes cuentan con la autonomia de acceder y avanzar en los
contenidos segun sus tiempos, dentro de las fechas informadas en el cronograma
de actividades.

El plan de estudios consta de cuatro maédulos: el primero es introductorio, con
conceptos basicos, y los siguientes son de profundizacion en materias especificas.
En total, los contenidos del curso corresponden a 40 horas lectivas.

Cada modulo se compone de laminas con los contenidos y una prueba final que le
permite a los estudiantes acceder al siguiente modulo; debe obtener, al menos, el
71,4 % de respuestas correctas y cuenta con dos intentos.

Para obtener el certificado de realizacion del curso los estudiantes deben crear y
completar una ficha de registro que sera evaluada por los profesionales del Centro
de Documentacion de Bienes Patrimoniales.



Plan de estudios

Médulo 1

Introduccion: Inventario
de colecciones en museos

e ,Qué es un museo?

Las colecciones

e Tipologia de colecciones
e Politica de colecciones

e Inventario de colecciones
e Registros

e NuUmero de inventario

e Ingresoy egreso de objetos

Modulo 3
Normalizacion de vocabulario

e ;Qué es la normalizacion
de vocabulario?

e Lenguaje normalizado
en procesos

e | enguaje normalizado
en colecciones

Médulo 2

Inventario y registro de colecciones

Objetivos del inventario
de colecciones

Planificacion de un proyecto
de inventario

Documentacion de colecciones

Paso 1 : Inventario con
campos minimos

Paso 2 : Informacion intrinseca
de un objeto

Paso 3 : Informacion extrinseca
de un objeto

Médulo 4

Documentacion visual

La documentacion visual

Preparacion para la toma
de fotografias

Uso de fondo normalizado
y regleta de medicion

e Documentacion visual de objetos
bidimensionales y de objetos
tridimensionales

e |dentificacion y contextualizacion

e \ocabulario normalizado

en la descripcion de objetos e Documentacion visual de objetos
con caracteristicas especiales:
prendas de vestir, objetos con asa,
puntas de proyectil, etc.

e [ Ostesauros



Trabajo final

Los estudiantes deberan elaborar una ficha de registro de acuerdo con los
conocimientos adquiridos en el curso. Se evaluara la eleccion del objeto, los campos
minimos, la informacion ingresada en ellos y el orden de la ficha. Solo se aceptaran
como validos los objetos culturales, tales como mobiliario, monedas, vestimenta,
fotografias, obras de arte, etc. Los objetos de origen natural, como minerales,
especimenes bioldgicos, restos humanos, no seran evaluados.

Reglas para el trabajo final:

e Formato del trabajo: archivo PDF.
e Extension maxima: 3 paginas tamafo carta.

e Se evaluara la documentacion visual, que debe incluir las vistas necesarias
segun el tipo de objeto seleccionado. Usar regleta de medicion en caso de
ser necesario.

e Ladocumentacion visual debe estar incorporada a la ficha, en el mismo
archivo PDF.

e Puede seleccionar un objeto personal en caso de no tener acceso a un
objeto de coleccion patrimonial.

e No puede ser un objeto registrado en el sistema SURDOC.

e Sodlo serecibiran las fichas cargadas en Biblioredes, en el espacio de la
plataforma dispuesto especialmente para ello. No se recibiran por otros
medios, como correo electrénico o servicios de transferencia de archivos
digitales.

e No se evaluaran los trabajos finales entregados fuera del periodo establecido
en el cronograma de actividades.

e Durante la semana de trabajos finales no se responderan preguntas sobre
los contenidos del curso ni las fichas de registro.

Evaluacion

El trabajo final sera calificado por los profesionales del Centro de Documentacion de
Bienes Patrimoniales, quienes entregaran una breve retroalimentacion. Las
calificaciones estan reflejadas en porcentajes y el estudiante debera obtener, al
menos, 71,4 sobre 100 para aprobar y conseguir el certificado.



Cronograma de actividades

Maodulo 1

Requisito : No tiene requisito

Evaluacion : Prueba de opciones multiples (2 intentos)
Aprobacion : Obtener 71,4 sobre 100

Ponderacion para calificacion final del curso : 10 %

Modulo 2

Requisito : Aprobar modulo 1

Evaluacién : Prueba de opciones multiples (2 intentos)
Aprobacion : Obtener 71,4 sobre 100

Ponderacion para calificacion final del curso: 10 %

Modulo 3

Requisito : Aprobar modulo 2

Evaluacion : Prueba de opciones multiples (2 intentos)
Aprobacién : Obtener 71,4 sobre 100

Ponderacion para calificacion final del curso : 10 %
Maodulo 4

Requisito : Aprobar modulo 3

Evaluacion : Prueba de opciones multiples (2 intentos)

Aprobacién : Obtener 71,4 sobre 100
Ponderacion para calificacion final del curso : 10 %

Trabajo final

Evaluaciones y entrega de certificados

Inicio : Lun, 8 de mayo
Término : Dom, 14 de mayo

Inicio : Lun 15 de mayo
Término : Dom 21 de mayo

Inicio : Lun, 22 de mayo
Término : Dom, 28 de mayo

Inicio : Lun, 29 de mayo
Término : Dom, 4 de junio

Inicio : Lun, 5 de junio
Término : Dom, 11 de junio

Fecha : Vie, 16 de junio

Nota 1: Para aprobar cada modulo se debe responder una prueba de opciones
multiples, teniendo para ello dos oportunidades; quedara registrada la evaluacion

con mejor rendimiento.

Nota 2: Se responderan preguntas en horario y dias laborales, enviadas al correo
contacto@cdbp.cl, hasta el viernes 2 de junio. No se responden preguntas durante

la semana de trabajos finales.



